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1. Tahapan Awal 

a. Perguruan Tinggi luar mengajukan surat permohonan kepada Pimpinan UPI 

(Rektor/Wakil Rektor Bidang Pendidikan dan Kemahasiswaan),  

b. Menunggu disposisi Pimpinan UPI (disetujui/tidak disetujui), 

c. Apabila mendapat persetujuan, maka program studi pemohon dengan program studi 

tujuan di UPI melakukan koordinasi untuk mencapai kesepakatan, dilanjutkan 

dengan menyampaikan surat permohonan ke Direktorat Pendidikan untuk 

ditindaklanjuti ke tahapan registrasi, 

d. Apabila tidak disetujui, akan dibuat surat balasan. 

 

2. Tahapan Registrasi PMM Mandiri (setelah ada kesepakatan antara program 

studi UPI dengan program studi mitra/Perguruan Tinggi pengirim) 

a. Melengkapi data excel yang diberikan oleh Direktorat Pendidikan untuk dilengkapi 

oleh mahasiswa dari PT pengirim/asal, 

b. Mengirimkan kembali data excel yang sudah lengkap ke Direktorat Pendidikan, 

disertai dengan surat pengantar dari Fakultas, 

c. Menginput kelengkapan data yang sudah diterima ke database e-form oleh 

Direktorat Pendidikan, 

d. Mengembalikan data excel yang sudah diberi nomor seleksi oleh Direktorat 

Pendidikan, dan disampaikan kembali ke program studi pengirim/asal untuk 

diketahui oleh mahasiswanya agar dapat login ke laman e-form. 

 

  



3. Tahapan Pengisian Kelengkapan Data e-form 

a. Masuk ke laman https://e-form.upi.edu/ 

b. Pilih jalur masuk : MBKM (sesuai jalur masuk) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

c. Isi/lengkapi nomor seleksi yang diberikan dari UPI dan tanggal lahir (nomor 

seleksi akan diperoleh setelah data pokok calon mahasiswa sudah masuk ke data 

base e-form oleh Direktorat Pendidikan) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

d. Setelah login lengkapi semua tahapan sampai ke menu paling akhir (konfirmasi) 

 

 

 

https://e-form.upi.edu/


4. Tahapan Pengecekan NIM UPI 

Mahasiswa akan mengetahui NIM melalui laman https://student.upi.edu/akun/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

5. Tahapan Isian Rencana Studi (IRS) 

Setelah mengetahui NIM dan akun silakan login ke laman https://student.upi.edu/ 

(username menggunakan NIM dan password yang muncul pada laman 

https://student.upi.edu/akun/) cek semua data diri, sampai yakin data tidak ada 

kesalahan/kekeliruan, selanjutnya pilih Rencana Studi berikutnya IRS (Isian 

Rencana Studi) 
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